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INTRODUCCION

El Sistema Integral de Gestion y Evaluaciéon (SIGEVA) es una aplicacion desarrollada
por el Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas y Técnicas (CONICET) que ha
sido cedida a la Universidad Nacional de Jujuy para su utilizacion. El sistema ha sido
adaptado para cubrir las necesidades de la Universidad. Se trata de un sistema que
integra el registro de la informacién personal del personal cientifico y tecnoldgico, la
gestidon de procesos tanto administrativos como académicos y la evaluacion.

El sistema ademas de diferentes médulos maneja ROLES, para permitir que distintos
usuarios accedan a determinada informacion y funcionalidades a lo largo del proceso.

Nuevas aplicaciones, como la posibilidad de efectuar los informes de proyecto para la
UNJu y el Programa de Incentivos, han sido desarrolladas por el CONICET en
respuesta a inquietudes planteadas por parte de mas de 20 Universidades nacionales
y privadas.

Este modulo sera utilizado para la presentacién de Informes de Actividades de
Proyectos de Investigacion de SeCTER UNJu y reemplaza a la aplicacion WINSIP
para los periodos 2018-2020.

En este manual se incluyen las instrucciones para la utilizaciéon del SIGEVA-UNJu en
lo que respecta al médulo de Informes de Proyecto de Avance y/o Finales.
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CARGA DEL INFORME
ROL USUARIO PRESENTACION/SOLICITUD
1. Instrucciones generales

Ingresando en el rol “Usuario presentacién/solicitud”, solo el director del proyecto
debera completar el informe correspondiente. La primera pantalla al ingresar es la
siguiente:

PROYECTO

cadiga del proyecto

J0920110100284CE -

-- Syl il My sdts

INFORME DE PROYECTO INCENTIVOS

Prayecto Asocinda

INFORME DE LA PRODUCCION C-TY LOS AMTECEDEMTES

Prod. Clentifless Estndo Formneldn RRHH Esthdo

Prod. Tecnolglens Exthdo

Sir: Data

ARCHI¥OS ADJUNTODS

Archivo

PRESENTACION Fecha Limite: 01/017/2015

("%} Chdige dal trAmite PO = Proasntscldn

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

08/00/2014

— 1k

Etapa Pressntacidn
Ftapa Gestidn y Control
Etapa de Resalucidn
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Como puede verse en esta pantalla el tramite tiene las siguientes secciones:

- Informe de Proyecto Incentivos (ver detalles en item 2)

- Informe de la Produccion C-T y los Antecedentes (ver detalles en item 3)
- Archivos Adjuntos (ver detalles en item 4)

- Presentacion (ver detalles en item 5)

2. Informe de Proyecto Incentivos
En esta seccion el director podra acceder a tres areas:

a) Datos del proyecto
b) Grupo del proyecto
c) Instituciones relacionadas

2.a) Datos del proyecto

La informacion del proyecto de investigacion ya esta precargada por la SECAT, sera
tarea del director completar el campo “Resumen del proyecto” y Dificultades
encontradas en la ejecucién del proyecto” asi como revisar los datos ingresados para
efectuar modificaciones si fuera necesario.

En el campo “Fecha de incorporacion al Programa de Incentivos” se debera colocar
“01/01/2018”

En “Dificultades encontradas en la ejecucion del proyecto” hacer una descripcion muy
breve, ya que el detalle debera realizarse en el “Informe Académico” que se debe
adjuntar a la presentacion.

Se deberan completar el resto de los campos vacios.
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Dates de Proyecto

Ingrese caracter{sticas del proyecto

Comision evaluador, |
propuesta:
Dieclplina desagregada: a) |

b} [—— 5=
Campo 0= aplicacion: a) [—
b}

Thtulo dal proyecto:

A completar por elfla director/a
Resuman del proyacto:

Palabras clave:

Tituio dal proyects
{ingisa); P

Palabras clave {ingles):

Fecha iniclo Informe: 1 f 1 2015
Fecha fin Informa: 31 | 12 § 2015

Facha inkclo proyecto: * / I
Facha fin proyecto: d| ! [ [ !

Fecha incorporackon al . | g | 4
programa de incanthos: L

Espacialidad: *
Codigo dal proyecto: *

Area dal conocimianto; *
Tipo da Acthvidad da +D: *

& completar por elfla dipectorfa

Dificuitades ancontradas
&n la sjscucion dal
proyecto:

Gaarciar |
2.b) Instituciones relacionadas

En esta seccidn se registraran los datos de la institucion donde se evalua, ejecuta y de
la/las que financian el proyecto. El dato de la institucion que evalia lo define el
sistema, siendo en este caso la UNJu. Se permite una carga multiple de instituciones
que financian, siempre y cuando el total sume 100%. Se permite una unica institucion
donde se ejecuta el proyecto. El sistema carga automaticamente que el proyecto es
ejecutado en el lugar de trabajo que el Director tiene declarado en su banco de datos,
no obstante el Director puede editar el lugar de ejecucién en el caso de ser necesario.
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Instituciones relacionadas al proyecto

Institucion seleccionada Ejecuta Evalia % Financia
Borrar UNIV.MAC.DE JUIUY ' 100
= Bu
o | UNIV.MAC.DE JUJUY / INST.DE BIOLOGIA ] 0
At Buscar DE LA ALTURA i

Ejecuta: Principal institucion en |a cual se ejecuta el financiamiente. En caso que el proyecto s2 Heve adelante en mads de una institucion,
agragar las que corresponda.

Evalda: Institucidn respensable de |2 evaluzcidn. Se pedrad ingresar mas de una institucion en casc gue sea necesario.

Financia: Institucion que otorga el financiamiento. 5i el proyecoo tiens mas de una fuente de finandamisnte, reflejar en % cuanto aporta
czda unz de |25 partes, La suma dz la= partes debe serigual 2 100%.

(e 5]

2.c) Grupo del Proyecto

Para vincular un Integrante al Proyecto a informar el DIRECTOR proveera al
INVESTIGADOR el cédigo de tramite del proyecto el cual debera ser ingresado en
“Usuario banco de datos de actividades de CyT” en la pestana “Tramite” y consignarla

PRESENTACION Fecha Limite: 30/06/2017

[2 o
[ SNICE!:M R it et Sistema Integral de Gestion y Evaluacign
L7 N Universids acional del Centro

EE de la Provincia de Buenos Alres LTI e —
Principal Datos personales " Formackin : 3 i Trimibe:

El director debera evaluar a cada uno de los integrantes de su grupo, seleccionando

una opcion (“Satisfactorio”, “No Satisfactorio” o “No Corresponde”)
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Grupo de inwvestigacidn Prueba CONICET x8
Grupo de investigacion
Apallide y nambra 2 Rod Lusgar dis brabadjn Facha/Alts Fecha/Bajs Hab Evabzacidn
UNIV.MAC.DE CORDOBA /
DIRECTOR DBSERVATORZG

|asTRoNOMICO DE CoRpn  [2022-02-23

UNIV.HAC DE CORDOBS /

INTEGRANTE T —||Fac.DE CS.ExaCTAS S [Satmincions 8

_JFISICAS ¥ MATURAL

UNIV.MAC.DE CORDOES /
INTECRANTE OBSERVATORLD Y -
asTronomIco oe 2012-02-26 | k'
CORDOEA ¢ GRUFD DE

UNIV.NAC. DE CORDOES ¢

INTEGRANTE ||eBsERVATORLD -0z- e ———
: —|asTROMOMICO DE ki Mo sasiatac o 58
CORDOES / GRUFD DE

UN!M’EC.DE CORDOBR [

WOBEEEH, ATORLD o 4 | preTa = 7 Y
INTEGRANTE = ]| e P Z0LZ-0Z-2F [P comesporce (N8
CORDOBR / GRUFD DE

UNIV.HAC.DE CORDOBA
— | oeseRvaToRrn S
INTEGRANTE NasTRoNOMICD DE 2012-02-28 =Dl b
CORDOBA | GRUPD DE

En el caso que se hubieran producido modificaciones en la composicion del grupo de
trabajo en el periodo 2018-2020, el director del proyecto debera enviar un unico mail a
la cuenta secter_pi@unju.edu.ar indicando todas las altas y bajas de integrantes del
grupo de trabajo, donde se verificara si se realizaron las correspondientes
novedades.

Tenga en cuenta que para que desde SeCTER UNJu se pueda dar de alta un
integrante, éste debera estar registrado en SIGEVA-UNJu y tener cargado su Banco
de Datos.

3. Informe de la produccion C-T y los antecedentes

El sistema “recolectara” de manera automatica la produccion cientifica y tecnolégica y
los antecedentes de TODOS los miembros del grupo de investigacion.

El conjunto de informacion sera limitado por las fechas de inicio y fin del periodo del
informe. Para este Informe de Proyecto 2018-2020, es suficiente con tener cargados
los antecedentes y producciones correspondientes al periodo Enero de 2018 a
Diciembre de 2020.

El director debera compilar la informacion referida a los diferentes items de
produccioén, para evitar presentarla de manera duplicada o incompleta. Dentro de cada
item podra filtrar qué es lo que desea visualizar en pantalla.
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Podra unificar producciones que hayan cargado en su CV mas de un miembro del
proyecto (o él mismo). Estas publicaciones quedaran sefialadas en color verde.

También, podra ignorar alguna produccion o antecedente que si bien corresponde al
periodo que se informa, no fue desarrollado en el marco del proyecto. Estos casos
quedaran sefalados en color rojo y no se presentaran como parte del informe.

Para todas las producciones y antecedentes, se vera un listado como el que se
muestra a continuacion:

| Antecedentes | Archivo | Convocatoria

Filtro de bisqueda

Titulo:
Unificados: Unicos: Ignoradas: Buscar
Gt || criees| B pemmres drrees| | mesfmimes rmaeriee

Acciones

"El concepto de alucinacion: Rovaletti, Maria

Ver|Ignorar historia y epistemolo... Lucrecia...

(Analisis cuali-cuantitative de la Rovaletti, Maria

Ver|Ignorar Encuesta a Inves... Lucrecia...

Approximations for Densities of  Abril, Juan International
Restablecer By Carlos m SR
Ver|Ignorar Conflicto de intereses: planteos y Rovaletti, Maria Av cesy Lugar
Yer|lgnorar procedimientos Lucrecia.. e.. Editorial

Conflicto de intereses: Ruvalel'll, Maria Avances ¥ Lugar
situaciones posibles y for... Lucrecia.. Editorial...

De la Persona a las Rovalettl, Maria La genesls Lugar
Personalidades Patolégicas: un.. Editorial

Lucrecia...
2010 Encuesta PICT, Nota de Envio y Rovaletti, Maria Awvancesy Lugar
Nota de Recepcion Lucrecia... Exige... Editorial
Experimentacion con seres Rovaletti, Maria |Awvances y Lugar ]
humanos y genealogia de ... Lucrecia... Exige... Editorial...
Formulario de Apelacion a una
Decision de un Tribu...

Editar|Ignorarfrlisii]

Ver|Ignorar

Restablecer

Ver|Ignorar |2010

Rovaletti, Maria |Avances y Lugar D

Ver|Ignorar |2010 Lucrecia... Exige... Editorial

Cuando el director detecta que algun elemento aparece mas de una vez, debera
seleccionarlos a todos y pulsar “Unificar”. El sistema presentara los elementos a
unificar como se muestra en la imagen debajo de este parrafo y el director
seleccionara uno, el que considere mas completo, e ira comparando ese con los
demas elementos, hasta obtener el elemento unificado que sera parte del informe.

El elemento unificado se presentara en la seccién izquierda de la pantalla, mientras
que del lado derecho se iran mostrando los otros elementos de los cuales se podra
tomar la informacion. Asi, del lado izquierdo quedara la versién mas completa de ese
elemento, que sera el que se presentara en el informe.
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Prncipal Caratula
Articulos Partes de Libro | Libros | Tr

Unificacion de Trabajos en eventos C-T publicados

Seleccone una producdon para comparar con la unificacon

Tipo Mombre del

Usuparia Ao Titula Aubores S IR Ingresado por Sel

Estado actual del
ZELAYA, . VIII ZELAYA,
Dicco”  [aoulconcmentodelo | [GHIer Y06 congrasolConoreso [t
GABRIEL Rl Lating... GABRIEL
ry -
ABRIL, La aproximacion Abril, Juan Carlos; AUNTE

general

AN zp11|Multivariada de punto de |44 51 Marda de las Bl AN |
CARLDS ensilladura, Un enfoque Mercedes; ... mmf_ cARLOS & | *|

“.“.“.:::E::::'f":'ii.fz;:l;:ﬁﬁ.;‘.“ : ‘-%'"' Trabajo en evento C.(_Lgﬂg:;cadu de: ABRIL, JUAN :
T TT T T LTI T M.
Tilnio de @
rabaje: Lz aproximacion multivariada de punto de ensills La aproximacion multivarada de punto de ensilla
Espanol
Libro
Thimho the larcl Libro de restimenss VI GLAMA, ®  ?Comunicaciones? de la Sociedad Argenting d
........ semsmsnasner Sesssssssmsssssmnam

f»ﬁ:. 798765 75700:7, , 2

Paie de Edicidn: "
= l.ll!jr‘.l itirna Argenting

Ciudad de ia

Editorial: Sama Fe @ Santa Fe

Universidad Macional del Litora ®© Universidad Macional del Litoral

Etyaat el
i W ks

4. Archivos adjuntos

El director debera adjuntar un archivo que contenga el “Informe Académico”. Este
documento quedara vinculado al Informe y sera visto por los evaluadores. El archivo
debera ser preferentemente del tipo .pdf (se aceptaran .doc. y .rtf) y no tener un
tamafo superior a los 25Mb. Es importante tener en cuenta que el sistema NO
funciona con archivos del tipo .docx. (Se pueden subir un .docx, pero después no se
pueden abrir para consultarlos).

IMPORTANTE: En el “Informe Académico”, que no debera superar las 10 paginas, se
deberan resumir los principales logros del proyecto, las dificultades encontradas, e
indicar el grado de avance alcanzado en forma comparativa con las actividades
programadas para el periodo informado. Ademas se debera realizar un breve informe
de los aspectos sobresalientes y lineas de trabajo de cada uno de los miembros del
equipo
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5. Presentacion

5.1. Envio Electrénico

ARCHIVOS ADJUNTOS

PRESENTACION Fecha Limite: 31/08/2016 (&8 Enviar Presentacidn

(**) Cadigo del tramite PDF - Presentacion

- Imprimir los formularics para presentar en UNL
50320160200451LI iR

B4 - Recibir por email la presentacién

(*) El informe del Proyectec que deber3 ser presentzdo ante las zutoridades correspondientes debera imprimirlo una vez
que haya presionado el botdn "Enviar Presentacion”. Recuerde antes, haber registrado y revisado todz |z informacidn.

Si se imprime antes de Enviar la presentacion, aparecera la leyenda “Vista preliminar
solicitud”, que permite controlar.

Haciendo click en el botdn “Enviar Presentacion” el director generara su Informe del

Proyecto. Luego no puede agregar ni modificar la informacién ingresada, sélo podra
ver el estado de su tramite.

5.2. Presentacion de Carpeta

Presentar en carpeta plastica de tapa transparente tamafio A4 (Anillado Tapa
Transparente contratapa ROJA):

* Formulario (Impreso por sistema SIGEVA)
« Informe Académico (Imprimir el archivo subido a SIGEVA como adjunto)
+ Copia de los Comprobantes Respaldatorios (que avale lo declarado)

Lugar: Secretaria de Ciencia y Tecnologia y Estudios Regionales — UNJu
5.3. Seguimiento

Una vez finalizado el plazo para presentar el Informe de Avance y/o Final del Proyecto
de Investigacion, y cuando el director haya enviado la presentacion, desde esta
seccion el director podra seguir el estado del tramite, hasta el resultado final del
proceso de evaluacion.

SEGUIMIENTO Estado Actual: Presentado Completo

ETAPAS

Etapa Presentacion Enviado

15/09/2016

Etapa Gestion y Control Presentado Completo 19/12/2016

Etapa de Resolucion

10



