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1. INTRODUCCION

El Sistema Integral de Gestién y Evaluacién (SIGEVA) es una aplicacién desarrollada
por el Consejo Nacional de Investigaciones Cientificas y Técnicas (CONICET) que ha
sido cedida a la Universidad Nacional de Jujuy para su utilizacién. El sistema ha sido
adaptado para cubrir las necesidades de la Universidad.

El SIGEVA es un sistema Web que permite gestionar el proceso de Convocatorias y
Evaluacién de Proyectos de Investigacion.

En este manual se incluyeron las instrucciones para la utilizacion del sistema. Se
recorrerdn aspectos generales y detallados sobre:

- La postulacion a una convocatoria de proyectos en la Seccion “POSTULACION DE
PROYECTOS DE INVESTIGACION - Titular”.

- La asociacién a un proyecto de una convocatoria en la Seccién “POSTULACION DE
PROYECTOS DE INVESTIGACION - Integrantes”



2. Actualizar e Importar CV’s

Cada postulante debera ingresar o actualizar la informacién en su CV. Para mayor
detalle respecto de la utilizacion del Banco de Datos. Consulte la Guia de Usuario

e Ver Guia de Usuario del Banco de Datos de Actividades CyT

A su vez, si el postulante cuenta con la informacién de su CV actualizada en otro
Banco de Datos de SIGEVA, podra realizar el procedimiento de sincronizacion de
datos del CV. Consulte la Guia de Usuario “Sincronizacion de datos del CV”.

e \Ver Guia de Usuario para Sincronizacion de datos del CV

3. Postulacién De Proyectos de Investigacion — Titular

Ingrese su usuario y clave.

Una vez autentificado, seleccione el rol “Usuario presentacién / solicitud”
3/6/2024
CAMBIO DE CONTRASERNA CAMBIO DE DATOS

Bienvenido Hernan Sergio Prueba al servicio Intranet de CONICET .

Como medida adicional de seguridad, por favor verifigue que usted accedid por ultima vez el 03/06/2024
alas 14:59 Hora Argentina. Si estéd seguro que usted no fue quien accedid, cambie inmediatamente su
contrasefia y envie un aviso a soporte-hosting@conicet gov.ar

Seleccione para operar:

_________SISTEMA_ ROL

(SLIJSIETJ]? Integral de Gestion y Evaluacion Usuario banco de datos de actividades de CyT

Usuario presentacion/solicitud

Una vez ingresado al rol “Usuario presentacion/solicitud” la pantalla le mostrara las
convocatorias que se encuentran disponibles. Haga click en “Postular” en la
convocatoria correspondiente como se muestra en la imagen a continuacion:


https://sigeva.conicet.gov.ar/wp-content/uploads/2015/07/Manual-Banco-de-Datos-C-y-T_v2.pdf
https://sigeva.conicet.gov.ar/wp-content/uploads/2012/10/SIGEVA-Guia-de-Sincronizacion_v2.pdf

" Convocatorias |

Convecatorias Vigentes |

Convocatorias vigentes 4
Seleccione la convocatoria en la cual desea postularse

~ PROYECTO (3)

Convocatoria Descripcién
LA— P .

Previo a efectuar la postulacién, se visualiza la confirmacion de seleccién de la
convocatoria. Tilde aquellas consideraciones necesarias con las cuales cumple para
postularse a la misma y presione “Continuar”.

catorias Vigentes |

Confirmar seleccion de convocatoria

Convocatoria seleccionada

Objeto de evaluacion:
Convocatoria:

Fecha desde: hasta:

Confirmacion

Tilde/marque las casillas de verificacion de las consideraciones que debe cumplir para postularse a esta convocatoria y presione Continuar. Si no cumple con estas
consideraciones, presione Volver.

IMPORTANTE: So6lo debe postular a la convocatoria el titular del proyecto o programa

Las convocatorias habilitadas para la presente convocatoria de Proyectos de
Investigacion FIP son:

e = Proyectos Fortalecer
e = Proyectos Integrar
e = Proyectos Promover

Consulte el Reglamento de Subsidios de SeCTER-UNJU y las Bases de la
Convocatoria, para obtener informacién sobre cada una de las lineas de Proyectos, en
el siguiente link http://www.secter.unju.edu.ar/wp-
content/uploads/2022/09/RESOLUCION-CS-N%C2%B0-0179-22.pdf

4. Pantalla principal
La pantalla principal de la postulacién de un proyecto/programa de CyT se ve como la
siguiente:


http://www.secter.unju.edu.ar/wp-content/uploads/2022/09/RESOLUCION-CS-N%C2%B0-0179-22.pdf
http://www.secter.unju.edu.ar/wp-content/uploads/2022/09/RESOLUCION-CS-N%C2%B0-0179-22.pdf

PROYECTO GENERICO 4 Proyectos Integrar 2024

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 22/08/2024
I Datos del Proyecto ok - Grupo de Investigacion Con Datos
- Instituciones Relacionadas ok - Recursos Financieros Ok
- Recusacion Sin Datos | [- Otras fuentes de financiamiento Sin Datos
ARCHIVOS ADJUNTOS
Archivo Estado
Descripcion del Proyecto Sin datos
p— - E—

(**) Codigo del tramite PDF - Presentacion

wa
L. - Imprimir los farmularies pars prasentar en UNJU

29420240200001JU

BA - Racibir por email la presentzacidn

(*) El trémite que deberd presentar ante UNJU deberd imprimido una vez que haya presionado el botén "Enviar Presentacidn”, Recuerde
antes, haber registrado y revisado toda la informacién,

{**) Debe informar el cddige a los participantes del trémite para que lo ingresen mediante su rol "Banco de datos de actividades CyT'.
Luego debe habilitarlos y completar Iz informacién sclicitada accediends al link 'Grupe de investigacién'.

(**} Debe informar el cadige 2 su Director y Co Director para gue lo ingresen mediante su rol 'Bance de datos de actividades CyT'. Luege
debe habilitarlos y completar la informacdidn solicitada accediendo al link "Director / Codirector',

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

ETAPAS

Etapa Presentacion 03/06/2024

Etapa Gestion y Control

Etapa de Resolucion

En la esquina superior derecha principal se le indica la fecha limite de la presentacion.
La pantalla se encuentra dividida en cinco secciones:

e Caratula

e Antecedentes

e Archivos adjuntos

e Presentacion

e Seguimiento

Cada una de estas secciones contiene un conjunto de items que deberan completarse
para poder realizar la presentacion.

A medida que vaya completando los datos de los items de las secciones “Caratula”,
“Antecedentes” y “Archivos Adjuntos”, se ira cambiando el estado de “Sin Datos” a
“Con Datos” u “Ok”.

Estas pantallas se pueden completar en cualquier orden y en una o varias sesiones de
trabajo.

El area central contiene el botén que le permite realizar la presentacion en forma
electronica, e imprimir los formularios validos que debera presentar. Recuerde que una
vez enviados “electronicamente” los documentos, sélo podran ser visualizados y no
podra modificarlos.

También se muestra el cddigo que debe informar a los participantes del proyecto para
que incorporen como integrantes.

Teniendo en cuenta lo anterior, el sistema permite visualizar e imprimir la caratula y el
formulario con los datos registrados durante su preparacion y obtener las impresiones
preliminares o borradores que considere necesarios que estaran rotulados con el
titulo: “no valido para presentar”.

Después de verificar los datos registrados, envie su proyecto utilizando el botén
“Enviar Presentacion”, dentro del plazo establecido para la presentacion electrénica.
En el area inferior de la pantalla principal podra visualizar y monitorear el estado de
avance del trdmite, una vez que haya sido enviado.



Caratula

La seccién de la caratula permitira al titular cargar la informacién relacionada al
proyecto/programa de investigacion, asi como también las cuestiones de seguridad y
ética y los nombres de aquellos evaluadores que no deberian ser convocados para la
evaluacion del proyecto/programa.

Caratula Estado

- Datos del Proyecto Ok
- Instituciones Relacionadas ok
- Recusacion Sin Datos

Esta seccion se encuentra dividida en cuatro items:
e Datos del proyecto
e Instituciones Relacionadas
¢ Recusacion

Datos del proyecto

En el item “Datos de proyecto” el investigador deberd ingresar los datos relacionados a la
tematica de investigacion del proyecto/programa.

grese caracte as del proyecto Guardar Salir
Gran area del conocimiento:*l ---------- Seleccionar —--————— v|
Disciplina Primaria: *| v|
Disciplina secundaria: | ---------- Seleccionar ——— y|
Disciplina desagregada:a]*l ---------- Seleccionar ——— v|
b) | —————————— Seleccionar —--—--— V|
Campo de aplicacion: a) | ---------- Seleccionar ——-—- v|
b) [—— Seleccionar —-——— v
Tipo de Actividad de I+0; * | ---------- Seleccionar ——— v|

Titulo del proyecto:

{mdxima: 255 caractar=s)

Resumen del proyecto:

(méxima: 2500 caract=r=z)

Palabras clave: | | | |

Titulo del proyecto [inglés):

(nixi% 255 caracter=s)

Palabras clave (inglés): | | | |

Ssir

Es obligatorio la carga de:

e Gran area del conocimiento
* Disciplina primaria



Disciplina desagregada

Dos campos de aplicacion de la investigacion

Tipo de Actividad de I1+D

El titulo del proyecto en espafiol

Las palabras clave en espafiol (consignar en mayuscula y sin abreviaturas)
El resumen del proyecto en espafiol

Recuerde respetar los maximos establecidos para los campos:
- Titulo del proyecto: 255 caracteres.
- Resumen del proyecto: 2500 caracteres.

Instituciones Relacionadas

En este Item debera manifestar la institucion que ejecuta y evalla el proyecto de
investigacion.

Instituciones relacionadas al proyecto

Nuevo Buscar institucion Institucion seleccionada Ejecuta Evalia % Finandca

Borrar IEILT':;J’E;ISIDAD NACIONAL DE JUJUY

|Buscar|

Ejecuta: Principal institucion en |a cual se ejecuta el financiamiento. En case que el proyecto s= lleve adelante en mas de una institucidn,
agregar |as gue correspenda,

Ewalda: Institucion responsable de |z evaluacien. Se podra ingresar mas de una institucidn en casc que s2a necesarno.

Financia: Institucién que ctorga el financiamiento. Si &l proyecte tiene mds de una fuente de financiamiente, reflejar en % cuanto aporta
zzdz unz de |2z partes. Lz sums de lzs partes debe seriguszl 2 100%.

Salir

Recusacion

En este item el titular deberd ingresar el apellido, nombre y el motivo de los evaluadores
qgue no deberan ser convocados para la evaluacion de la postulacién

Recusacion . Proyectos Integrar 2024

Ingrese evaluadores que no deben ser convocados para analizar la presentacion

Las recusaciones y excusacicnes que se formulen tendrén que ajustarse a lo previsto en el Art, 60 de |2 ley de procedimiento
sdministrativo M9 15,54% v sustentarse en las cavsales y en las oportunidades previstas en los art\culcs 7 ', 18 del Cadigae Procesal Civil
v Comercial de |z Nacién, Las resaluciones que se dicten con mativo de los incidentes de recusacidn cidn v las que los resuglvan,
seran irrecurribles y tendran |z intervencién previa de |z Direccidn del Servicio Juridice de este Conse]:u I\acl:nal

Apellido Nombre ——

Salir




Antecedentes

La seccion de antecedentes permitira al titular designar a su equipo de investigacion,
ingresar el presupuesto solicitado y relacionar otras fuentes de financiamiento al
proyecto

Antecedentes Estado

- Grupo de investigacion Con Datos
- Recursos financieros Sin Datos
- Otras fuentes de financiamiento Sin Datos

La seccién de antecedentes esta dividida en tres items:
* Grupo de investigacion
* Recursos Financieros
* Otras fuentes de financiamiento

Grupo de investigacion

En la pantalla podra visualizar una tabla con todos los integrantes del grupo de
investigacion. Para que todos los integrantes figuren en esta tabla, debieron
previamente haberse asociado al proyecto/programa.

En el caso de los programas de investigacion, los integrantes seran los titulares de los
proyectos intervinientes.

Asociar un investigador al proyecto

Para asociar un investigador al proyecto/programa, el titular debera informarle el
coédigo del mismo. El cédigo del proyecto/programa se encuentra en la solapa
“Principal”’, en la seccién “Presentacion”, como se muestra resaltado en la imagen
siguiente:

PROYECTO GENERICO . Proyectos Integrar 2024

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 22/08/2024

I Datos del Proyecto ok I Grupo de Investigacion Con Datos
|- Instituciones Relacionadas Ok I Recursos Financieros Ok
|- Recusacién Sin Datos | |- Otras fuentes de financiamiento Sin Datos

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo Estado

Descripcion del Proyecto Sin datos

PRESENTACION *

[(=%) ra22o- 21 ramite PDF - Presentacion

-.i; - Imnprimir los farmularios para presentar en UNIU

- Recibir por email la presentacidn

(*) El trémite que deberd presentar ante UNJU debers imprimido una vez que haya presionado &l botdn "Enviar Presentacidn”, Recuerde
antes, haber registrado y revisado toda la infarmacisn,

(**) Debe informar el cadige a los participantes del tramite para que lo ingresen mediante su rol 'Banco de datos de actividades CyT".
Luego debe habilitarlos y completar la informacidn sclicitada accediendo al link "Grupo de investigacidn'.

(**} Debe informar el cadige a su Director y Co Director para que lo ingresen mediante su rol 'Banco de datos de actividades CyT'. Luege
debe habilitarlos y completar la informacdian solicitada accediendo al link "Director / Codirector',

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

ETAPAS

Etapa Presentacién 03/06/2024

Etapa Gestion y Control

Etapa de Resolucién

Una vez que se le ha informado el cédigo del proyecto/programa, el investigador
integrante debera seguir las instrucciones del punto 5 de este manual.



Cuando el investigador ya se haya asociado al proyecto/programa, su nombre
aparecera en la tabla de integrantes del grupo de investigacion
Caracteristicas del grupo de investigacion
La tabla que se muestra en la opcién de Grupos de Investigacion tiene seis columnas:
* Columna de comandos
* Apellido y nombre
* Rol
+ Dedicacion
* Lugar de trabajo
* Habilitado (Hab)

Grupo de investigacion

PROYECTOS "A’2014 |

i

Grupo de investigacion

Apellido y nombre 5 wDedic(1]) Lugar de trabajo

UNIY.NAC.DE CORDOBA /
Editar RIERA, PABLOD B0 SECRETARIA DE CIEMCIA ¥ TECNOLDG

UNIY.NAC.DE CORDOEA /
Ver | Borrar | RCELLET, LORENA ) . v [}S SECRETARIA DE CIENCIA ¥ TECNOLOG | []

PATRICIA

Inwestigadar
Becario .

11 Ingrese el porcentaje de la dedicac Leni E: debe serun ndrmers enters entre 1y 100,
Frof técnico

Columna de comandos

En la columna de comandos, el titular podra seleccionar 3 comandos distintos:

Editar:

El comando “Editar” aparecera solo al lado del nombre del titular del proyecto, y le
permitira cambiar los datos de su banco de datos.

Ver:

El comando “Ver” aparecera al lado de los integrantes que no sean el titular. Permitira
al titular ver el banco de datos de los otros integrantes.

Borrar:

El comando “Borrar” aparecera al lado de los integrantes que no sean el titular.
Permitira desvincular a un investigador del proyecto. (El integrante sera borrado de la
tabla. Para volver a agregarlo, el investigador deberé volver a asociarse al proyecto).
Rol

En el campo “Rol”, el titular debera seleccionar el rol que cumplira el integrante en el
proyecto.

Dedicacion

En el campo “Dedicacion”, se debera ingresar el porcentaje de la dedicacion al
proyecto en relacion al total de horas dedicadas a la investigacion de cada uno de los
participantes. Debe ser un nimero entero entre 1y 100.

Habilitado

En el campo “Habilitado”, el titular podra habilitar o deshabilitar temporalmente a los
integrantes. Sin embargo, antes de poder realizar la presentacion definitiva, todos los
integrantes deberan estar habilitados. Los que no, deberan ser borrados con el
comando “Borrar”.

10



Recursos financieros

En el item “Recursos Financieros”, el titular podra cargar el presupuesto (en pesos
argentinos) gue solicita para la realizacion del proyecto de investigacion.

Recursos financieros

Rubro 2012 2013 Total
Equipamiento $ 10.000,00 11.000,00 $ 21.000,00
Gastos de capital (1)
(equipamiento) |Bibliografia (2) $ 1.000.00 2.000.00 % 3.000,00
"Etal $ 11.000,00 $ 13.000,00 § 24.000,00
Bi d
c:;":fm:(ﬂ % 100,00 200,00 % 300,00
(U;;jesyviélicos $ 300,00 400,00 $ 700,00
corviontes Difusién y /o
(funcionamiento) fe"‘::::&zz 'E:) $ 500,00 600,00 $ 1.100,00
S —
personalas (6) $ 700,00 500,00 $ 1.500,00
§ 2.000,00 $ 2.600,00

(1] Equipamiante: Equipamiento, repuestos o accesorios de equipos (siempra que sean inventariables), Tener en cuenta que
los bienes adquiridos en este rubro mayores a pesos cien ($100) deben ser donados a lafacultad o dependencia
carrespondiente.,

[2) Bibliografia: Adquisicidn de libras, publicaciones, acceso a publicaciones electrdnicas yio suscripciones a revistas que
sirwan de apoyo al desarrallo del proyecto, de arigen nacional o internacional. Los bienes adquiridos en este rubro deben ser
donados alafacultad o dependencia correspondiente.,

(3} Bienes de Consumo: Los gastos de insuros que sean habituales para el desarrollo del provecto de investigacidn, por
ejernplo articulos de libreria, insumos de laboratorio (drogas, reactivos, etc)), insumos de computacidn (mouse, teclado, disco
rigido, mermorias RAM, placas de video, lectoras de CDy pen drive, etc,), animales de laboratorio v todo aquél material
consumible con una vida dril breve.,

(4] Viajes y widticos : de integrantes del Equipo de Trabajo del proyecto v de Investigadores invitados: en este rubro
corresponde incluir los gastos ocasionados porla asistencia en el paiz o en el exterior a congresos, reuniones cientificas,
simposios, reuniones del equipo de investigacidn o trabajos de campo relacionados con el provecto de investigacian de
intagrantes del equipo o investigadores invitados, Loz vidticos deben abonarse en funcidn de lo establecido en la resalucian
HCS Mo 28067510,

(5] Difusidn yfo proteccidn de resultadas: Gastos para la publicacidn de articulos, edicién de libros, inscripcidn a congresos
yio reuniones cientificas, ete.,

(&) Servicios no personales: corresponde a aquellos servicios prestados por profesionales wio personal especializado,
empresas o laboratorios destinado al desarrollo de actividades especificas e indizspenszables para la ejecucidn del proyecta,

MOTA: Recuerde que los montos ingresados deben estar enpresados en pesos argentinos ($,

NOTA: Los campos que no tengan ningun dato ingresado, seran completados con el
valor $0.00. Recuerde que los montos ingresados deben estar expresados en pesos
argentinos ($).

Otras fuentes de financiamiento

En el item "Otras fuentes de financiamiento”, el titular podra seleccionar cuales de los
financiamientos CyT que cargaron él o su grupo de investigacién, se encuentran
relacionados al proyecto.

11



Otras fuentes de financimiento Guardar
2 registros , mostrando todos los registros. 1

Fecha desde /
hasta

o Apellidoy .

Monto Yer Sel.

+ Participaciof Institucios
nombre

Agencia 01/01/2008

Financiamiento Extermo e ) Titular  |Nacional al $10.000| ver |[]
de Pro... |01/01/2011
12/12/1999

Financimiento CONICET zz’;’:iyf;“' Titular  |CONICET al $10.000| ver |[]
12/12/2015

2 registros , mostrando todos los registros

NOTA: Indique cual de los siguientes financiamientos de CyT pertenecientes 2 elflos integrantes del proyecto, esté/n
relacionados con el proyecto, Si el financiamiento se repite, solo marcar uno, preferentemente el del investigador con rol de

mayor jerarquia,
Guardar

Para agregar un registro a la tabla, el titular u otro integrante debera cargar un nuevo
financiamiento CyT en su banco de datos.

NOTA: Recuerde que si un investigador modifica su banco de datos (incluyendo un
nuevo financiamiento CyT), debera desasociarse al proyecto y volverse a asociar para
que el registro aparezca en la tabla.

Las primeras seis columnas de la tabla son informativas. La columna “Ver” contiene un
botdn que le permitira ver los detalles del financiamiento cargado.

Finalmente, la columna “Sel.” permitira seleccionar cuales son los financiamientos que
se encuentran relacionados al proyecto.

Archivos adjuntos

La seccion de archivos adjuntos le permitird adjuntar informacién adicional importante
para el momento de la evaluacion. Utilice los modelos y formatos especificos que
estan publicados en la pagina web de SeCTER

Los nombres de los archivos adjuntos deberan finalizar con el apellido del Titular (ej:
Descripcion_Proycto_Rodriguez.doc)

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo Estado

- Descripcion del Proyecto Sin datos

- Lineas Prioritarias Sin datos

PRESENTACION *)

* Descripcion del Proyecto: contiene la descripcion del proyecto segun el
modelo especificado para la convocatoria y disponible en la pagina web de
SeCTER:

12



Secretaria de Ciencia y Técnica y Estudios Regionales
Universidad Macional de Jujuy
DEmFCﬁH DE LA DEL PROYECTO DE INVESTISACION
1 Estado achual del conodimiento sobre el tema
reslizar unz sucints referenciz bibliografice sobre |z informadian més relevents relacionads con & temz 5 |z del Proyecto de
Investigacion e parte o continuacion de otro antssior, indique el grado de avance v losresultados obtenidos hasta |a fecha. Enlos
proyectos C, plantea del Diagnostics de |a Situacian.

2  ustificadon de la del Proyecto de Investigacion
21 Genemal

22 Adecuadon ala Lineas Prionitarias
23 Conformacon e interdiscplinaniedad del equipo
2.4 Fartidpadon de bos Actores sodales

2.5 mpacto esperado

3 Objetivos Generales y Partioulares

4 metodologia
Explicitar clarameante |z informacion que serd necesariz, su forma de cbtencion v &l andlizsiz a la quesers sometida. Indicarla
metodalogiz, 2l/los procedimisntos v la/s téonica/s 3 emolear.

5 Plan de Actividades
Explicitar |as actividades en funcian del tiempo 2 raves de un cronograma. Asimismo acompanzrdetzlle de actividades
parz el afio 3 gjecutErse.

&  Reowsosdisponibles para ejecutar bdel Proyecto de Investigacion espacios fisicos y equipamientos / Factibilidad
Detalle los recursos propuestos aclarando aquellos a los que tiene 3roeso a traves de comeenios y/uotros medios

7 Transferenda
Explicitar la efectiva o potendial transferencia

&  Bibliografia

e Lineas Prioritarias : Debera Cargar los archivos correspondietes a las Lineas
Prioritarias a las cuales se adecua el Proyecto.

Una vez seleccionado el Item Descripcion del Proyecto el sistema mostrara la
sieguente pantalla:

Adjuntar archivos Z Proyectos Integrar 2024

Seleccione los archivos para adjuntar

I r— [Er——

Descripcion del Proyecto
(oo uctifcaciom,

Objetivos...)

Luego de presionar el boton adjuntar, el sistema le mostrara una pantalla que le
permitira seleccionar el archivo que desee adjuntar
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Adjunte el Descripcion del Proyecto {Estado, Justificacion, Objetivos...)

Tamafio maximo del archivo 35 (treinta v cinco) MegaBytes.

Descripcion del Proyecto: | Seleccionar archivo | Mingun archive seleccionado

|.ﬂ.dju ntar| | '-.-"olver|

Para buscar el archivo, es necesario presionar sobre el botén “Examinar”, el cual
abrira una pantalla de exploracion de archivos, para que se pueda buscar y
seleccionar el deseado.

Una vez seleccionado, se debera presionar el boton “Adjuntar”, el cual enviara el
archivo al sistema.

Finalizado este proceso, el sistema le mostrara el nombre del adjunto y la fecha en la
que fue dado de alta

Adjuntar archivos v Proyectos Integrar 2024

Seleccione los archivos para adjuntar

Tipos de archivos a adjuntar Archive adjunto

Descripcion del Proyecto
(Estado, Justificacion,
[Objetivos...)

Descripcion_Proyecto_Rodriguez.doc 04/06,/2024 12:54

Para actualizar o modificar un archivo que ya haya sido adjuntado, primero se debe
eliminar el actual, y luego cargar uno nuevo.
Para eliminar el actual, debera presionar sobre el botén “Limpiar”.

Presentacion

La seccién de presentacién permite al usuario realizar la presentacion definitiva del
proyecto/programa, a través del boton “Enviar Presentacion”.

PRESENTACION *)

[**) Codigo del tramite PDF - Presentacidon

-IZI - Imprimir los formularios para presentar en UNJU
29420240200001JU -

B4 - Recibir por email Iz presentacidn

(*) El tramite que deberd presentar ante UNIU debera imprimiro una wez que haya presionado el boton "Enviar Presentacién”. Recuerds
antes, haber registrado y revisado toda la informacién,

(**) Debe informar el cadige a los participantes del tramite para que lo ingresen mediante su rol ‘Banco de datos de actividades CyT'.
Luegae debe habilitarlos y completar |z informacién selicitada accediendo al link 'Grupe de investigacién'.

(**) Debe informar el cadige a su Director y Co Director para que lo ingresen mediante su rol 'Bance de datos de actividades CyT'. Luege
debe habilitarlos y completar la infermacion solicitada accediendo al link "Director / Codirector',

Enviar presentacion

El botdn “Enviar Presentacion” permite enviar por sistema la presentacion final del
proyecto/programa.

Una vez seleccionado el boton y confirmada la operacion, no se podran efectuar mas
cambios a la presentacion.

NOTA: Cuando se envia la presentacion, el sistema realiza una copia del banco de
datos del titular a ese momento. Por lo tanto, todos los cambios registrados en el
banco posteriormente al envio de la presentacion, no seran visualizados al momento
de la evaluacion.

Cadigo del proyecto
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El cédigo de proyecto identifica univocamente a la presentacion, y es la identificacion
gue debera ser comunicada a los integrantes del proyecto/programa para que puedan
incorporarse al mismo. Asimismo, sirve para realizar cualquier consulta relacionada al
proyecto/programa.

Imprimir los formularios para presentar en la Unidad Académica

Este botdn permitira la impresién en formato .pdf de los formularios.

Recibir por mail la presentacion

Este botdn le enviara, a la direccidon que tenga registrada en el sistema, una copia en
pdf de la presentacion.

Seguimiento
Esta seccion le permitira conocer el estado actual de su solicitud.

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierio

ETAPAS
Etapa Presentacion 03/06/2024

Etapa Gestion y Control

Etapa de Resolucion

Los distintos estados que se pueden informar, para cada una de las etapas, son:
* Etapa Presentacion
a. Abierto: el trdmite aun no fue enviado. La presentacion se puede modificar.
b. Prorrogado: se otorgd una prérroga al usuario para enviar el tramite fuera de
término. La presentacion se puede modificar.
c. Enviado: el usuario ya envié el trdmite. Ya no es posible modificar la
presentacion.

d. Anulado: el trdmite fue anulado.

* Etapa Gestion y Control

a. Recepcionado: el tramite fue recepcionado por la Unidad Académica.

b. Presentado Incompleto: existe documentacion faltante en la presentacion.
c. Presentado Completo: La etapa de recepcion esta completa.

d. Rechazado: el tramite fue rechazado.

Etapa de Resolucion
a. Aprobado: el trdmite fue aprobado.
b. Desaprobado: el trdmite no fue aprobado.

El cuadro de las distintas etapas le indicara el estado del tramite y la fecha de
actualizacion.

5. Postulacion De Proyectos — Integrantes

Introduccion

Los integrantes de un proyecto/programa de investigacion deberan cargar los datos de
su banco de datos y luego asociarse a un proyecto/programa. Ambas operaciones
podran realizarlas ingresando con el rol “Usuario banco de datos de actividades de
CyT".
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Banco de Datos

Para cargar los datos de su curriculum, el investigador debera entrar con el rol
“Usuario banco de datos de actividades de CyT”, e ingresar, como minimo, los
siguientes datos del banco:

e Datos personales

e Lugar de trabajo

¢ Formacion académica

e Otros Antecedentes - Curriculum Vitae

Asociacion al proyecto o programa

Una vez que el investigador haya cargado todos los datos que considere relevantes en
su banco de datos, y desee asociarse a un proyecto/programa, debera acceder a la
solapa “Tramite” del menu de solapas azules e ingresar el codigo informado por el
titular.

El sistema mostrara una pantalla como la siguiente:

Principal |ibnlon pmﬂu |" [re—TE— |" Cargos |" [rr—— |" Producclén | |" Otros anteced

Participacién en una comvocatoria.

Ingresar el codigo del tramite del cual participa

Cadigo del tramite: *

El investigador deberé ingresar el cédigo del proyecto/programa que fue informado por
el titular del proyecto o programa.

Una vez ingresado el cédigo, debera presionar sobre el botén que dice “Aceptar’.
Luego, el sistema le solicitara una confirmacion de la asociacion, la cual le mostrara el
nombre y apellido del titular del proyecto/programa al cual se esta asociando.

Si el nombre del titular es correcto, debera confirmar la asociacion.

Cabe destacarse que el sistema realizara una copia de los datos que haya cargado en
el banco de datos hasta ese momento. Si luego de asociarse a un proyecto, agrega o
modifica informacién del banco, que desea que esté accesible para que se considere
al momento de la evaluacion, deberd solicitarle al titular del proyecto/programa que lo
desvincule del mismo, para luego vincularse nuevamente, con el banco de datos
actualizado.
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